	ПЕРЕЧЕНЬ 

административных процедур, осуществляемых управлением по труду, занятости  и  социальной защите Лепельского райисполкома в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» по заявительному принципу  «ОДНО ОКНО»   
Номер и наименование   административной процедуры по Перечню
Глава 2. Труд и социальная защита
2.5.
Назначение пособия по беременности и родам
2.6.
Назначение пособия в связи с рождением ребенка
2.7.
Принятие решения о единовременной выплате семьям при рождении двоих и более детей на приобретение детских вещей первой необходимости
2.8.
Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
2.9.
Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
2.91.

Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет  
2.12.
Назначение пособия на детей  старше 3 лет из отдельных категорий семей
2.15.
Назначение пособия по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте  до 18 лет
2.18.
Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты
2.20.
Выдача справки об удержании алиментов  и их размере
2.26.
Выдача справки о размере получаемой пенсии 
2.27.
Выдача справки о неполучении пенсии
2.29.
Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
2.30.
Регистрация в органах государственной службы занятости населения в качестве безработных
2.31.
Выдача справки о регистрации гражданина в качестве безработного
2.32.
Принятие решения о предоставлении материальной помощи безработным, гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации
2.35.
Выдача пособия (материальной помощи) на погребение
2.38.
Назначение пособия по уходу за инвалидом 1-й группы либо лицом, достигшим 80-летнего возраста
2.39.
Выдача справки о размере назначенного пособия   по уходу за инвалидом 1-й группы либо лицом,    достигшим 80-летнего  возраста
2.41.
Выдача разрешения на снятие с учета в органах  ГАИ автомобиля с соответствующей модификацией управления, переданного инвалиду в пользование, для реализации или сдачи автомобиля организациям Белорусского государственного объединения по заготовке и поставке лома и отходов черных и цветных металлов или организациям потребительской кооперации, а также организациям, входящим в состав государственного торговопроизводственного объединения «Белресурсы»
2.42.
Выдача справки о размере повременных платежей в возмещение вреда, причиненного жизни или здоровью физического лица, не связанного с исполнением  им трудовых обязанностей, назначенных в связи с ликвидацией юридического лица или прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, ответственных за вред, вследствие признания их экономически несостоятельными (банкротами)
2.43.
Выдача справки о размере ежемесячного денежного содержания
Глава 3. Документы, подтверждающие право на социальные льготы  
3.2.
Выдача удостоверения инвалида Отечественной войны
3.3.
Выдача удостоверения инвалида о праве на льготы для инвалидов боевых действий на территории других государств, а также граждан, в том числе уволенных в запас (отставку), из числа  военнослужащих, лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, органов и подразделений по чрезвычайным ситуациям, органов финансовых расследований комитета государственного контроля, сотрудников Следственного комитета, имеющих специальные звания ставших инвалидами вследствие ранения, контузии, увечья или заболевания, полученных   при исполнении обязанностей воинской службы  (служебных обязанностей)
3.4.
Выдача удостоверения о праве на льготы лицам, награжденным орденами или медалями СССР за самоотверженный труд и безупречную воинскую службу в тылу в годы Великой Отечественной войны
3.5.
Выдача удостоверения лицам, работавшим в период блокады г. Ленинграда с 8 сентября 1941 г. по 27 января 1944 г. на предприятиях, в учреждениях и организациях города и награжденным медалью ”За оборону Ленинграда“, и лицам, награжденным знаком     ”Жителю блокадного Ленинграда“
3.6.
Выдача удостоверения о праве на льготы родителям и не вступившей в новый брак супруге (супругу) военнослужащего, погибшего в годы Великой Отечественной войны, в странах, где велись боевые действия, или при исполнении обязанностей воинской службы (служебных обязанностей)
3.7.
Выдача справки о праве на льготы детям и другим иждивенцам, получающим пенсию по случаю потери кормильца за погибших (умерших) лиц, перечисленных в статье 22 Закона Республики Беларусь от 17 апреля 1992 года  ”О ветеранах“
3.8.
Выдача удостоверения бывшего несовершеннолетнего узника мест принудительного содержания, удостоверения бывшего совершеннолетнего узника фашистских концлагерей, тюрем, гетто
3.131. 
Выдача удостоверения  национального образца: 
3.131.2.

инвалида боевых действий на территории других государств
3.14.
Выдача пенсионного удостоверения
3.17.
Выдача удостоверения о праве на льготы для лиц, работавших на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, на строительстве оборонительных сооружений, морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог
3.18.
Выдача удостоверения о праве на льготы для лиц из числа членов экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств  
3.20.
Выдача вкладыша к удостоверению о праве на льготы для родителей, перечисленных в пунктах 12 статьи 3 Закона Республики   Беларусь   «О государственных социальных льготах, правах и гарантиях для отдельных категорий граждан»  
3.21.

3.213.21.

Выдача дубликатов удостоверений указанных в пунктах 3.1, 3.6, 3.8, 3.9, 3.14, 3.17, 3.18.  настоящего перечня
ПЕРЕЧЕНЬ 

административных процедур,  по которым управление по труду, занятости  и  социальной защите Лепельского райисполкома, согласно   решений Лепельского районного исполнительного комитета: от 27 декабря 2013 года №1376 «О мерах по реализации Указа Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010г.  №200» ; от 20 марта 2015 года №264 «О делегировании полномочий», осуществляет полномочия по сбору и подготовке документов  для принятия решения по исполнению административных процедур   по заявительному принципу  «ОДНО ОКНО»    
Глава 2. Труд и социальная защита

2.46.
Принятие решения о назначении (отказе в назначении) семейного капитала
2.47.
Принятие решения о досрочном распоряжении (отказе в досрочном распоряжении)  средствами семейного капитала  
2.48.
Принятие решения о распоряжении (отказе в распоряжении)  средствами семейного капитала      
2.49.
 Выдача дубликата решения о назначении (отказе в назначении) семейного капитала   
2.50.
Принятие решения о внесении изменений в решение о назначении семейного капитала и выдачи выписки из такого решения  
3.9.

Выдача удостоверения пострадавшего от катастрофы на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий
Глава 4. Усыновление, опека, попечительство, патронаж, эмансипация
4.8.

Принятие решения об установлении патронажа (назначении попечителя – помощника)
    ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых управлением по труду, занятости  и  социальной защите Лепельского райисполкома для работников управления по труду, занятости и социальной защите,  в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» по заявительному принципу  «ОДНО ОКНО»   
Номер и наименование   административной процедуры по Перечню

Глава 2. Труд и социальная защита
2.1.
Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
2.2.
Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
2.3.
Выдача справки о периоде работы, службы
2.4.
Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
2.5.

Назначение пособия по беременности и родам
2.6.

Назначение пособия в связи с рождением ребенка
2.8.

Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
2.9.

Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
2.91.

Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет  
2.12.

Назначение пособия на детей  старше 3 лет из отдельных категорий семей
2.13.
Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет (ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет)
2.14.
Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
2.16.
Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае его санаторно-курортного лечения, медицинской реабилитации
2.18.

Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты
2.19.
Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
2.20.

Выдача справки об удержании алиментов  и их размере
2.24.
Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
2.25.

Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
2.29.

Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
2.35.

Выдача пособия (материальной помощи) на погребение
2.44.
Выдача справки о не выделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
Глава 18.  Полученные доходы и уплаченные налоги, сборы (пошлины). Получение информации из единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. Проставление апостиля на документах или легализация документов, получение информации из архивных документов    
18.7.
Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республикой Беларусь, ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь
18.13.
Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
 Ответственные за исполнение административных процедур

Наименование структурных подразделений

ФИО должностных лиц

Номера административных процедур в соответствии с перечнем

Отдел назначения пенсий 

Печкурова Ирина Леонидовна

-  начальник отдела 

В ее отсутствие  

Северина Ольга Вячеславовна –  главный специалист отдела 

2.20.; 2.26.; 2.27.; 2.35. (в части получателей пенсий); 2.42.; 2.43.; 3.14.; 3.21. (в части пункта 3.14.)   

Отдел занятости населения

Василенко Тамара Анатольевна –  начальник отдела 

В его отсутствие

Шамаль Людмила Владимировна – главный специалист отдела 

2.5.; 2.20. (в части безработных зарегистрированных в службе занятости населения); 2.29.; 2.30.; 2.31.; 2.32.; 2.35. (в части безработных зарегистрированных в службе занятости населения).    

Отдел социально-трудовых отношений

Стельмах Галина Владимировна 

–  начальник отдела 

В ее отсутствие  

Веракша Дарья Владимировна – ведущй специалист  отдела
2.6.; 2.8.; 2.9.; 2.91.; 2.12.; 2.15.; 2.18.; 2.38.; 2.39.; 2.41.; 2.46.; 2.47.; 2.48.; 2.49.; 2.50.; 3.2.; 3.3.; 3.4.; 3.5.; 3.6.; 3.7.; 3.8.;  3.131. 2.; 3.17.; 3.18.; 3.20.; 3.21. (в части пунктов 3.1.; 3.6.; 3.8.; 3.9.; 3.11.; 3.17.; 3.18.); 4.8.
Костюкович Оксана  Анатольевна – главный бухгалтер управления 

В ее отсутствие  

Шамаль Людмила Владимировна – главный специалист управления 

1.1.5.; 1.1.6.; 1.1.7.; 1.3.1.; 2.4.; 2.5.; 2.6.; 2.7.; 2.8.; 2.9.; 2.91.; 2.12.; 2.13.; 2.14.; 2.16.; 2.18.; 2.19.; 2.20.; 2.24.; 2.29.; 2.35.; 2.44.; 18.7.; 18.13. 

Равовой Василий Устинович - начальник управления

В его отсутствие

Иноземцева Марина Александровна - заместитель начальника управления 

2.1.; 2.2.; 2.3.; 2.25.

Иноземцева Марина                    Александровна -  заместитель начальника управления 

В ее отсутствие  

Печкурова Ирина Леонидовна

-  начальник отдела назначения пенсий   

2.35. (в части безработных, не зарегистрированных в службе занятости населения).

Территориальный центр социального обслуживания населения

Иванова Наталья Викторовна (директор)

В ее отсутствие  

Турков Алексей Алексеевич

(юрист центра)

 2.33.; 2.34.; 3.15.
Все административные процедуры  выполняются бесплатно

Ответственные за реализацию заявительного принципа «одно окно»:

Иноземцева Марина

Александровна

Заместитель начальника управления

каб.4

тел. 4- 18 -46

в ее отсутствие:

Печкурова Ирина

Леонидовна

Начальник отдела назначения пенсий и пособий

каб.7

тел.4 -26 -59




