П Е Р Е Ч Е Н Ь

административных процедур,

осуществляемых Лепельским райисполкомом по заявлениям  граждан, разработанный  в соответствии с Указом  Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» и Законом Республики Беларусь от 28.10.2008 №433-3 «Об основах административных процедур»
ПРИМЕЧАНИЯ:  

1. Пункты в настоящем перечне обозначаются несколькими арабскими цифрами, разделенными точками. Цифры до точки обозначают номер главы, а после точки – порядковый номер главы в пределах главы.
2. Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной  процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами,  иными организациями, к компетенции которых относится их выдача,  а также могут быть представлены гражданином самостоятельно. От гражданина могут быть истребованы документы, подтверждающие его полномочия, если с заявлением обращается представитель заинтересованного лица, а также иные документы в случаях, указанных в п.2 ст.15 Закона Республики Беларусь «Об основах административных процедур».

3. В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения, помимо документа, подтверждающего внесения платы, - документ, подтверждающий право на частичное освобождение.   

4. Согласно ст. 30 Закона Республики Беларусь «Об основах административных процедур» заинтересованное лицо и третье лицо обладают правом на обжалование административного решения в административном (внесудебном) порядке. В случае отсутствия органа, рассматривающего жалобу, административное решение уполномоченного органа может быть обжаловано непосредственно в суд
ГЛАВА 2. ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА
2.18. Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты

Бесплатно, максимальный срок  осуществления административной процедуры - 5 дней со дня обращения, срок действия справки – бессрочно

Отдел юридический и по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома (ул. Ленинская, 6) осуществляет прием заявлений и выдает административные решения (начальник отдела Герасимович Людмила Васильевна, тел. 4-12-74, каб. 102) 
Исполнители: Главный специалист отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Герасименок Елена Владимировна, инспектор отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Садовская Татьяна Александровна, тел. 4-80-34, 4-48-54, 142,  каб. №110

Готовит управление по труду, занятости и социальной защиты (начальник Иноземцева Марина Александровна (г. Лепель, ул. Советская, д. 36,  тел. 6-70-40, каб.  № 6)

- основной исполнитель - Веракша Дарья Владимировна, главный специалист отдела социально-трудовых  отношений управления, каб. 8, тел. 6-67-71   

-исполнитель при отсутствии основного исполнителя - Гутник Светлана Александровна, главный специалист отдела социально-трудовых  отношений управления, каб. № 8, тел. 6-67-71   

Перечень документов, предоставляемых заявителем

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере

Бесплатно, максимальный срок  осуществления административной процедуры - 5 дней со дня обращения, срок действия справки – бессрочно

Отдел юридический и по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома (ул. Ленинская, 6) осуществляет прием заявлений и  выдает административные решения (начальник отдела Герасимович Людмила Васильевна, тел. 4-12-74, каб. 102) 
Исполнители: Главный специалист отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Герасименок Елена Владимировна, инспектор отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Садовская Татьяна Александровна, тел. 4-80-34, 4-48-54, 142,  каб. №110

Готовит управление по труду, занятости и социальной защиты (начальник Иноземцева Марина Александровна (г. Лепель, ул. Советская, д. 36,  тел. 6-70-40, каб.  № 6 )

- основной исполнитель – Черныш Ирина Ивановна, главный специалист отдела назначения пенсий управления, каб. 7, тел. 6-95-59   

-исполнитель при отсутствии основного исполнителя – Печкурова Ирина Леонидовна, начальник отдела назначения пенсий  управления, каб. № 7, тел. 6-95-59   

Перечень документов, предоставляемых заявителем

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
2.46. Принятие решения о назначении (отказе в назначении) семейного капитала
Бесплатно, максимальный срок  осуществления административной процедуры – 1 месяц со дня подачи заявления, срок действия решения – единовременно
Отдел юридический и по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома (ул. Ленинская, 6) осуществляет прием заявления и  документов, предоставленных заявителем, направляет запросы и выдает административные решения (начальник отдела Герасимович Людмила Васильевна, тел. 4-12-74, каб. 102) 
Исполнители: Главный специалист отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Герасименок Елена Владимировна, инспектор отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Садовская Татьяна Александровна, тел. 4-80-34, 4-48-54, 142,  каб. №110

Готовит управление по труду, занятости и социальной защиты (начальник Иноземцева Марина Александровна (г. Лепель, ул. Советская, д. 36,  тел. 6-70-40, каб.  № 6 )

- основной исполнитель - Веракша Дарья Владимировна, главный специалист отдела социально-трудовых  отношений управления, каб. 8, тел. 6-67-71  
-исполнитель при отсутствии основного исполнителя - Гутник Светлана Александровна, главный специалист отдела социально-трудовых  отношений управления, каб. № 8, тел. 6-67-71   

Перечень документов, предоставляемых заявителем

- заявление;

- паспорт;

-свидетельства о рождении всех несовершеннолетних детей, учитываемых в составе семьи;

- свидетельство о браке и документ, удостоверяющий личность супруга (супруги), – для полных семей;

-свидетельство о смерти супруги (супруга), копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей;

-копия решения суда об усыновлении – для усыновителей ребенка (детей);
-соглашение о детях, копия решения суда о расторжении брака (выписка из решения), определяющие родителя, с которым проживает ребенок (дети), копия решения суда о лишении родительских прав второго родителя либо об отобрании ребенка без лишения родительских прав, копия решения суда, определения о судебном приказе о взыскании алиментов, свидетельство о смерти второго родителя или другие документы, подтверждающие факт воспитания ребенка (детей) в семье одного из родителей, – в случае необходимости подтверждения воспитания ребенка (детей) в семье одного из родителей

2.47. Принятие решения о досрочном распоряжении (отказе в досрочном распоряжении) средствами  семейного капитала
Бесплатно, максимальный срок  осуществления административной процедуры – 1 месяц со дня подачи заявления, срок действия решения – единовременно
Отдел юридический и по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома (ул. Ленинская, 6) осуществляет прием заявления и  документов, предоставленных заявителем, направляет запросы и выдает административные решения (начальник отдела Герасимович Людмила Васильевна, тел. 4-12-74, каб. 102) 
Исполнители: Главный специалист отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Герасименок Елена Владимировна, инспектор отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Садовская Татьяна Александровна, тел. 4-80-34, 4-48-54, 142,  каб. №110

Готовит административные решения управление по труду, занятости и социальной защиты  (начальник Иноземцева Марина Александровна (г. Лепель, ул. Советская, д. 36,  тел. 6-70-40, каб.  № 6)
- основной исполнитель - Веракша Дарья Владимировна, главный специалист отдела социально-трудовых  отношений управления, каб. 8, тел. 6-67-71   

-исполнитель при отсутствии основного исполнителя - Гутник Светлана Александровна, главный специалист отдела социально-трудовых  отношений управления, каб. № 8, тел. 6-67-71   

Перечень документов, предоставляемых заявителем

-заявление;

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
-заключение врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения о нуждаемости в получении членом (членами) семьи платных медицинских услуг, оказываемых организациями здравоохранения по перечню, определяемому Министерством здравоохранения, для досрочного использования средств семейного капитала (далее – заключение врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения);
-документ, удостоверяющий личность совершеннолетнего члена семьи, нуждающегося в получении платных медицинских услуг по заключению врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения, и (или) свидетельство о рождении несовершеннолетнего члена семьи, нуждающегося в получении таких услуг;

-свидетельства о рождении, копии решений суда об усыновлении, о восстановлении в родительских правах или иные документы, подтверждающие включение в состав семьи гражданина, не учтенного в ее составе при назначении семейного капитала (представляются на детей, нуждающихся в получении платных медицинских услуг по заключению врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения, если они не были учтены в составе семьи при назначении семейного капитала);
-документы, подтверждающие родственные отношения членов семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о браке, о перемене имени, копия решения суда об усыновлении и другие), – в случае изменения фамилии, собственного имени, отчества, даты рождения совершеннолетнего члена семьи, обратившегося за досрочным распоряжением средствами семейного капитала, и (или) члена семьи, нуждающегося в получении платных медицинских услуг по заключению врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения;

-свидетельство о смерти либо справка органа, регистрирующего акты гражданского состояния (далее – орган загса), содержащая сведения из записи акта о смерти, копия решения суда об объявлении гражданина умершим, о признании его безвестно отсутствующим, копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий исключение из состава семьи гражданина, которому назначен семейный капитал, или невозможность его обращения, – в случае обращения совершеннолетнего члена семьи, не являющегося гражданином, которому назначен семейный капитал, или законного представителя несовершеннолетнего члена семьи, не относящегося к членам семьи
2.48. Принятие решения о распоряжении (отказе в распоряжении) средствами  семейного капитала
Бесплатно, максимальный срок  осуществления административной процедуры – 1 месяц со дня подачи заявления, срок действия решения – единовременно
Отдел юридический и по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома (ул. Ленинская, 6) осуществляет прием заявления и  документов, предоставленных заявителем, направляет запросы и выдает административные решения (начальник отдела Герасимович Людмила Васильевна, тел. 4-12-74, каб. 102) 
Исполнители: Главный специалист отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Герасименок Елена Владимировна, инспектор отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Садовская Татьяна Александровна, тел. 4-80-34, 4-48-54, 142,  каб. №110

Готовит административные решения управление по труду, занятости и социальной защиты  (начальник Иноземцева Марина Александровна (г. Лепель, ул. Советская, д. 36,  тел. 6-70-40, каб.  № 6)

- основной исполнитель - Веракша Дарья Владимировна, главный специалист отдела социально-трудовых  отношений управления, каб. 8, тел. 6-67-71   

-исполнитель при отсутствии основного исполнителя - Гутник Светлана Александровна, главный специалист отдела социально-трудовых  отношений управления, каб. № 8, тел. 6-67-71   

Перечень документов, предоставляемых заявителем

-заявление;

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
-документы, подтверждающие родственные отношения членов семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о браке, о перемене имени, копия решения суда об усыновлении и другие), – в случае изменения фамилии, собственного имени, отчества, даты рождения членов семьи;
-свидетельства о рождении, копии решений суда об усыновлении, о восстановлении в родительских правах или иные документы, подтверждающие включение в состав семьи гражданина, не учтенного в ее составе при назначении семейного капитала (представляются на детей, если они не были учтены в составе семьи при назначении семейного капитала);
-свидетельство о смерти либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти, копия решения суда об объявлении гражданина умершим, о признании его безвестно отсутствующим, копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий исключение из состава семьи гражданина, учтенного в ее составе при назначении семейного капитала, – в случае изменения состава семьи на дату подачи заявления о распоряжении средствами семейного капитала;
-нотариально удостоверенное согласие совершеннолетних членов семьи, законных представителей несовершеннолетних членов семьи, в том числе не относящихся к членам семьи (если таковые имеются), на предоставление права распоряжаться средствами семейного капитала одному совершеннолетнему члену семьи или несовершеннолетнему члену семьи в лице его законного представителя – при наличии такого согласия
2.49. Выдача дубликата решения о назначении (отказе в назначении)  семейного капитала
Бесплатно, максимальный срок  осуществления административной процедуры – 5 дней со дня подачи заявления, срок действия решения – единовременно
Отдел юридический и по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома (ул. Ленинская, 6) осуществляет прием заявлений и  выдает административные решения (начальник отдела Герасимович Людмила Васильевна, тел. 4-12-74, каб. 102) 
Исполнители: Главный специалист отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Герасименок Елена Владимировна, инспектор отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Садовская Татьяна Александровна, тел. 4-80-34, 4-48-54, 142,  каб. №110

Готовит управление по труду, занятости и социальной защиты  (начальник Иноземцева Марина Александровна (г. Лепель, ул. Советская, д. 36,  тел. 6-70-40, каб.  № 6 )

- основной исполнитель - Веракша Дарья Владимировна, главный специалист отдела социально-трудовых  отношений управления, каб. 8, тел. 6-67-71   

-исполнитель при отсутствии основного исполнителя - Гутник Светлана Александровна, главный специалист отдела социально-трудовых  отношений управления, каб. № 8, тел. 6-67-71   

Перечень документов, предоставляемых заявителем

- заявление с указанием причин утраты решения или приведения его в негодность;

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

-пришедшее в негодность решение – в случае, если решение пришло в негодность
2.50. Принятие решения о внесении изменений в решение о назначении семейного капитала и выдача выписки из такого решения 
Бесплатно, максимальный срок  осуществления административной процедуры – 10 дней со дня подачи заявления, срок действия решения – единовременно
Отдел юридический и по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома (ул. Ленинская, 6) осуществляет прием заявления и  документов, предоставленных заявителем,  выдает административные решения (начальник отдела Герасимович Людмила Васильевна, тел. 4-12-74, каб. 102) 
Исполнители: Главный специалист отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Герасименок Елена Владимировна, инспектор отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Садовская Татьяна Александровна, тел. 4-80-34, 4-48-54, 142,  каб. №110
Готовит административные решения управление по труду, занятости и социальной защиты  (начальник Иноземцева Марина Александровна (г. Лепель, ул. Советская, д. 36,  тел. 6-70-40, каб.  № 6 )

- основной исполнитель - Веракша Дарья Владимировна, главный специалист отдела социально-трудовых  отношений управления, каб. 8, тел. 6-67-71   

-исполнитель при отсутствии основного исполнителя - Гутник Светлана Александровна, главный специалист отдела социально-трудовых  отношений управления, каб. № 8, тел. 6-67-71   

Перечень документов, предоставляемых заявителем
-заявление с указанием причины, по которой обращение за открытием депозитного счета члена семьи, которому назначен семейный капитал, невозможно;
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

-свидетельство о смерти либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти, копия решения суда об объявлении гражданина умершим, о признании его безвестно отсутствующим, копия постановления (определения) суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина, копия решения суда о признании гражданина недееспособным или иные документы и (или) сведения, подтверждающие невозможность обращения за открытием 
депозитного счета члена семьи, которому назначен семейный капитал
3.15. Выдача удостоверения многодетной семьи
Бесплатно, максимальный срок  осуществления административной процедуры – 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц, срок действия удостоверения – на срок до даты наступления обстоятельства, влекущего утрату семьей статуса многодетной 

Отдел юридический и по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома (ул. Ленинская, 6) осуществляет прием заявления и  документов, предоставленных заявителем,  выдает административные решения (начальник отдела Герасимович Людмила Васильевна, тел. 4-12-74, каб. 102) 

Исполнители: Главный специалист отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Герасименок Елена Владимировна, инспектор отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Садовская Татьяна 
Александровна, тел. 4-80-34, 4-48-54, 142,  каб. №110

Готовит государственное учреждение «Территориальный центр социального обслуживания населения Лепельского района» (директор Иванова Наталья Викторовна(г. Лепель, ул. Советская, д. 35)  тел. 4-88-18, каб.  №9  )

- основной исполнитель – Генералова Валентина Михайловна, заведующий отделения социальной адаптации и реабилитации, каб.  8, тел. 4-33-41   

-исполнитель при отсутствии основного исполнителя – Хацкевич Элла Валерьевна, психолог отделения социальной адаптации и реабилитации каб. № 8, тел. 4-33-41   

Перечень документов, предоставляемых заявителем
-заявление;
-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей;

свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке;

-копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей;
-свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)

3.21. Выдача дубликатов удостоверений, указанных в пунктах 3.1–3.6, 3.8, 3.9, 3.12–3.15, 3.17, 3.18 настоящего перечня
Бесплатно, максимальный срок  осуществления административной процедуры – 10 дней со дня подачи заявления,  срок действия удостоверения – на срок действия удостоверения 

Отдел юридический и по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома (ул. Ленинская, 6) осуществляет прием заявления и  документов, предоставленных заявителем,  выдает административные решения (начальник отдела Герасимович Людмила Васильевна, тел. 4-12-74, каб. 102) 
Исполнители: Главный специалист отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Герасименок Елена Владимировна, инспектор отдела юридического и по работе с обращениями граждан и юридических лиц Садовская Татьяна Александровна, тел. 4-80-34, 4-48-54, 142,  каб. №110

Готовит государственное учреждение «Территориальный центр социального обслуживания населения Лепельского района» (директор Иванова Наталья Викторовна(г. Лепель, ул. Советская, д. 35)  тел. 4-88-18, каб.  № 9 )

- основной исполнитель – Генералова Валентина Михайловна, заведующий отделения социальной адаптации и реабилитации, каб.  8, тел. 4-33-41   

-исполнитель при отсутствии основного исполнителя – Хацкевич Элла Валерьевна, психолог отделения социальной адаптиции и реабилитации каб. № 8, тел. 4-33-41   

Перечень документов, предоставляемых заявителем
-заявление с указанием причин утраты удостоверения или приведения его в негодность;

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

-пришедшее в негодность удостоверение – в случае, если удостоверение пришло в негодность;

-одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм (не представляется для выдачи дубликата удостоверения многодетной семьи);
