П Е Р Е Ч Е Н Ь

административных процедур,

осуществляемых Лепельским райисполкомом по заявлениям  граждан, разработанный  в соответствии с Указом  Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

и Законом Республики Беларусь от 28.10.2008 г. №433-3 «Об основах административных процедур»
ПРИМЕЧАНИЯ:  

1. Пункты в настоящем перечне обозначаются несколькими арабскими цифрами, разделенными точками. Цифры до точки обозначают номер главы, а после точки – порядковый номер главы в пределах главы.
2. Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной  процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами,  иными организациями, к компетенции которых относится их выдача,  а также могут быть представлены гражданином самостоятельно. От гражданина могут быть истребованы документы, подтверждающие его полномочия, если с заявлением обращается представитель заинтересованного лица, а также иные документы в случаях, указанных в п.2 ст.15 Закона Республики Беларусь «Об основах административных процедур».

3. В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения, помимо документа, подтверждающего внесения платы, - документ, подтверждающий право на частичное освобождение.   

4. Согласно ст. 30 Закона Республики Беларусь «Об основах административных процедур» заинтересованное лицо обладает правом на обжалование административного решения в административном (внесудебном) порядке. В случае отсутствия органа, рассматривающего жалобу, административное решение уполномоченного органа может быть обжаловано непосредственно в суд
ГЛАВА 4. УСЫНОВЛЕНИЕ. ОПЕКА, ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО, ПАТРОНАЖ. ЭМАНСИПАЦИЯ

4.3. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ОПЕКИ (ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА) НАД СОВЕРШЕННОЛЕТНИМ И НАЗНАЧЕНИИ ОПЕКУНА (ПОПЕЧИТЕЛЯ)

Бесплатно, максимальный срок осуществления административной процедуры -15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций -  1 месяц, срок действия – бессрочно.
 Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома (ул. Ленинская, 6,  каб. 110,  тел.4-80-34, 4-48-54, 142) осуществляет прием документов, предоставленных заявителем, направляет запросы и выдает административные решения.

Исполнители: главный специалист отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц Плюгач Полина Вячеславовна, главный специалист отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц Герасименок Елена Владимировна. 

Готовит административные решения  учреждение здравоохранения «Лепельская  центральная районная больница» (главный врач Шендалесов Илья Юрьевич, тел. 6-70-06)
- основной исполнитель – юрист консульт учреждения здравоохранения «Лепельская  центральная районная больница» Черная Алла Александровна, тел. 4-79-98

Перечень документов, предоставляемых заявителем

-заявление

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители)

-автобиография кандидата в  опекуны (попечители)

-одна фотография заявителя размером 30х40 мм

-медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители)

-документ, подтверждающий наличие основания назначения опеки (попечительства)

4.5. ПРИНЯТИЕ  РЕШЕНИЯ О ВЫДАЧЕ РОДИТЕЛЮ, ОПЕКУНУ (ПОПЕЧИТЕЛЮ) ПРЕДВАРИТЕЛЬНОГО РАЗРЕШЕНИЯ (СОГЛАСИЯ) НА СОВЕРШЕНИЕ СДЕЛОК, ПРОТИВОРЕЧАЩИХ ИНТЕРЕСАМ ИЛИ ВЛЕКУЩИХ УМЕНЬШЕНИЕ ИМУЩЕСТВА РЕБЕНКА,  ПОДОПЕЧНОГО

Бесплатно, максимальный срок осуществления административной процедуры -15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц, срок действия – 6 месяцев.
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома (ул. Ленинская, д. 6, каб.110.  тел.4-80-34, 4-48-54, 142) осуществляет прием документов, предоставленных заявителем, направляет запросы и выдает административные решения. 
Исполнители: главный специалист отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц Плюгач Полина Вячеславовна, главный специалист отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц Герасименок Елена Владимировна.

Готовит административное решение в отношении совершеннолетних юридический сектор райисполкома  (заведующий сектором Кручинина Ирина Алексеевна, тел. 4-07-12, каб. 102)

- основной исполнитель – заведующий юридическим сектором Кручинина Ирина Алексеевна, тел. 4-07-12, каб. №102,

-  исполнитель при отсутствии основного исполнителя – начальник отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц Герасимович Людмила Васильевна, тел. 4-12-74, каб. №102

Готовит административное решение в отношении несовершеннолетних отдел образования, спорта и туризма райисполкома (начальник Быков Валерий  Николаевич, пл. Свободы, 11-2 тел. 6-70-47, каб. 201)

-   основной исполнитель - главный специалист отдела образования, спорта и туризма Бахарева Наталья Владимировна, тел. 4-17-56, каб.206, 

- исполнитель при отсутствии основного – методист отдела образования, спорта и туризма Прусская Елена Александровна, тел. 4-17-56, каб.206, 

Перечень документов, предоставляемых заявителем

-заявление  с указанием причин совершения и описанием предполагаемой сделки с имуществом ребенка, подопечного;

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя, опекуна (попечителя)

-копии документов, подтверждающих принадлежность имущества ребенку, подопечному

-копия кредитного договора – в случае сдачи имущества ребенка, подопечного в залог

-свидетельство о рождении ребенка, подопечного (в случае, если подопечный является несовершеннолетним).

