АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА №5.14. 

ВЫДАЧА СПРАВОК, СОДЕРЖАЩИХ СВЕДЕНИЯ ИЗ ЗАПИСЕЙ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ (О ЗАПИСИ АКТА ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ, ОБ ОТСУТСТВИИ ЗАПИСИ АКТА О ЗАКЛЮЧЕНИИ БРАКА), И ИЗВЕЩЕНИЙ ОБ ОТСУТСТВИИ ЗАПИСИ АКТА ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ
ОСУЩЕСТВЛЯЮТ:
начальник отдела загса Бельская Елена Константиновна, тел. 802132 4-16-09

главный специалист отдела загса Кривец Екатерина Александровна, тел. 802132 4-16-09
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Заявление
Пояснение: Заявление подается в отдел загса по месту жительства гражданина (нахождения государственного органа, организации) или в орган загса, архив органов загса, в котором имеется на хранении соответствующая запись акта.
 Справки и извещения об отсутствии записи акта выдаются по зарегистрированным устным или письменным заявлениям граждан (их представителей). Справки об отсутствии записи акта о заключении брака выдаются по зарегистрированным письменным заявлениям граждан.

Круг лиц, имеющих право на получение справок и извещений определен главной 13 Положения «О порядке организации работы с гражданами в органах, регистрирующих акты гражданского состояния, по выдаче справок либо иных документов, содержащих подтверждение фактов, имеющих юридическое значение» , утвержденного Постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 14 декабря 2005 г. № 1454

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, - в случае их изменения



	Документы и (или) сведения, самостоятельно запрашиваемые отделом загса для осуществления административной процедуры


	копии записей актов гражданского состояния из органов загса для подтверждения полномочий на получение справки/извещения

согласование главного управления юстиции Витебского облисполкома о возможности выдачи справки/извещения, - в случаях, предусмотренных законодательством

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры


	3 дня со дня подачи заявления – при наличии соответствующей записи акта гражданского состояния, 

при необходимости проведения специальной проверки – 15 дней, 

а при отсутствии такой записи – 1 месяц


	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	один год




*Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.

