Административные  процедуры согласно ПЕРЕЧНЯ:

2.33. Принятие решения о предоставлении государственной адресной социальной помощи:

2.33.1. Ежемесячного и (или) единовременного социальных пособий;  

2.33.2. Социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников;

2.33.4. Обеспечение продуктами питания детей первых двух лет жизни.

2.34. Выдача справки о предоставлении государственной адресной социальной помощи.
ГУ «Территориальный центр социального обслуживания населения», согласно решениям Лепельского районного исполнительного комитета: от 25.01.2011 №78 «О делегировании полномочий по осуществлению административной процедуры»; от 03.05.2012 №440 «О внесении изменений в решение Лепельского райисполкома от 25.01.2011.№78»; от 01.09.2014 №865 « О делегировании полномочий» осуществляет полномочия по сбору и подготовке документов для принятия решения по исполнению административных процедур.    
Следует обращаться г. Лепель, ул. Советская, 35

по административным процедурам  2.33. и 2.34 
кабинет № 1, тел. 3 49 88
	ГЛАВА 2. ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

	Наименование              административной процедуры
	Принятие решения о предоставлении государственной адресной социальной помощи:

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.33.

	ЕЖЕМЕСЯЧНОГО И (ИЛИ) ЕДИНОВРЕМЕННОГО СОЦИАЛЬНЫХ ПОСОБИЙ

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.33.1.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры  

  
	- заявление;                                                                                 - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи (для несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет – при его наличии), справка об освобождении – для лиц, освобожденных из мест лишения свободы;                                                                - свидетельство о рождении ребенка – для лиц, имеющих детей в возрасте до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при его наличии);                                                                                             - свидетельство об установлении отцовства – для женщин, родивших детей вне брака, в случае, если отцовство установлено;                                                                               - свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при его наличии);                                          - копия решения суда о расторжении брака или свидетельство о расторжении брака – для лиц, расторгнувших брак;                                                                                    - копия решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей;                          - копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки – для лиц, назначенных опекунами ребенка;                                                    - удостоверение инвалида – для инвалидов;                             - удостоверение ребенка-инвалида – для детей-инвалидов;                                                                                  - свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей;                                                                       - трудовая книжка ( при ее наличии)- для неработающих граждан и неработающих членов семьи (выписка(копия) из трудовой книжки или иные документы, подтверждающие занятость, - для трудоспособных граждан)                                                                                        - сведения о полученных доходах каждого члена семьи за 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для семей (граждан), в которых член семьи (гражданин) уволен с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, частного нотариуса, осуществляющего нотариальную деятельность в нотариальном бюро, адвоката, осуществляющего адвокатскую деятельность индивидуально, прекращением деятельности филиала, представительства или иного обособленного подразделения организации, расположенных в другой местности, сокращением численности или штата работников, – за 3 месяца, предшествующих месяцу обращения), кроме сведений о размерах пенсий с учетом надбавок, доплат и повышений, пособий по уходу за инвалидами 1 группы либо лицами, достигшими 80-летнего возраста, пособий, выплачиваемых согласно Закону Республики Беларусь от 29 декабря 2012 года «О государственных пособиях семьям, воспитывающим детей» (за исключением пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности, и пособия в связи с рождением ребенка), Указу Президента Республики Беларусь от 9 декабря 2014 г. № 572 "О дополнительных мерах государственной поддержки семей, воспитывающих детей" которые выплачиваются и приобщаются к материалам дела органами по труду, занятости и социальной защите;                                                                                                - справки о реализации продукции животного происхождения (за исключением молока), плодов и продукции личного подсобного хозяйства, продуктов промысловой деятельности – в случае реализации указанной продукции;

 - договор о подготовке специалиста (рабочего, служащего) на платной основе – для студентов, получающих образование на платной основе с привлечением кредита на льготных условиях для оплаты первого высшего образования или за счет средств юридических лиц, а также физических лиц, ведущих с ними раздельное хозяйство;

- договор ренты и (или) пожизненного содержания с иждивением – для граждан, заключивших указанный договор;

- договор найма (поднайма) жилого помещения – для граждан, сдававших по договору найма (поднайма) жилое помещение в течение 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для граждан, уволенных с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, частного нотариуса, осуществляющего нотариальную деятельность в нотариальном бюро, адвоката, осуществляющего адвокатскую деятельность индивидуально, прекращением деятельности филиала, представительства или иного обособленного подразделения организации, расположенных в другой местности, сокращением численности или штата работников, – в течение 3 месяцев, предшествующих месяцу обращения)

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем, которые граждане вправе представить самостоятельно  
	- справка о месте жительства и составе семьи, а в случае если члены семьи не зарегистрированы по адресу заявителя, - справки о месте их жительства;
- справка, содержащая  сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье; 

- справка о принадлежащих гражданину и членам его семьи правах на объекты недвижимого имущества либо об отсутствии таких прав; 

- Документов, подтверждающих получение льгот по оплате питания в учреждениях дошкольного образования в размере их денежного эквивалента;
- другие документы, необходимые для предоставления государственной адресной социальной помощи в виде ежемесячного и (или) единовременного социальных пособий;

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	 единовременно – при предоставлении единовременного социального пособия;

от 1 до 12 месяцев – при предоставлении ежемесячного социального пособия.

	Размер платы взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Бесплатно

	Порядок представления гражданами документов
	Заявление о назначении государственной адресной социальной помощи установленной формы может подаваться любым совершеннолетним членом семьи, а также несовершеннолетними, вступившими в брак до 18 лет, или имеющими детей. Бланки заявления выдаются заявителю, который может заполнить их дома или непосредственно в ТЦСОН.


Основной исполнитель: 

     Северина Ольга Вячеславовна, специалист отделения социальной адаптации и реабилитации ТЦСОН, кабинет № 1, тел. 3 49 88, ул. Советская, 35       
Исполнитель при отсутствии основного исполнителя –

     Романенко Татьяна Николаевна, специалист отделения социальной адаптации и реабилитации ТЦСОН, кабинет № 1, тел. 3 49 88, ул. Советская, 35       
	 ОБРАЗЕЦ              
К административной процедуре 2.33.1.
	«Приложение 1

к постановлению Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь 13.03.2012 № 38 (в редакции постановления Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь 23.12.2013 № 127)



(месту преб

	вания)

	


Сведения о полученных се

	ьей (гражданином) или членами семьи в течение двенадцати (трех) месяцев, предшествующих месяцу обращения: 

			
	2.1

	доходов по договорам ренты и (или) пожизненного содержания с иждивением

		нет

	2.2

	доходов от реализации продукции животноводства (за исключением доходов от сдачи молока)

		нет

	2.3

	доходов от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (семян, цветов, многолетних насаждений, меда, огородной продукции, продукционных и демонстрационных животных, продукции звероводства клеточного содержания, птицы, пчел, рыбы, аквариумных рыб и др.)

		нет

	2.4

	доходов от реализации продуктов промысловой деятельности (охоты, звероводства, рыболовства), зоокормов, сбора дикорастущих трав, ягод, грибов и др.

		нет

	2.5

	доходов по акциям и других доходов от участия в управлении собственностью организации (дивиденды, проценты, выплаты по долевым паям и др.)

		нет

	2.6

	доходов от продажи строений, квартир, жилых домов, гаражей, автомобилей и другого имущества

		нет

	2.7

	денежных средств в результате наследования, дарения, пожертвования и благотворительности

		нет

	2.8

	социальной (материальной) помощи в виде денежных средств, оказываемой государственными органами и иными организациями (материальной помощи из средств Фонда социальной защиты населения Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь, средств общественных организаций и др.)

	да

	
	3

	Сведения о наличии у семьи (за исключением многодетных семей, а также семей, в собственности которых находятся одно жилое помещение (квартира, жилой дом) и доля общей площади жилого помещения) или гражданина в целом в Республике Беларусь в собственности более одного жилого помещения (квартиры, жилого дома)

		нет

	4

	Сведения о сдаче членами семьи (гражданином) по договору найма (поднайма) жилого помещения

		нет

			Сведения о получении членами семьи (гражданином) образования на платной основе

		нет

	6

	Сведения об осуществлении членом семьи (гражданином) за счет собственных средств выездного туризма в течение последних двенадцати месяцев перед датой обращения за назначением ежемесячного социального пособия 

		нет

	7

	Сведения об использовании семьей (гражданином) земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства

		нет

	8

	Сведения о работе членов семьи (гражданина) на условиях неполного рабочего времени в случае установления такого режима по их просьбе

		нет

	9

	Сведения о возмещении членами семьи (гражданином) расходов по содержанию детей, находящихся на государственном обеспечении

		нет

	10

	Сведения о наличии у семьи (гражданина) льготы по земельному налогу на земельные участки

	да

	
	11

	Сведения о наличии у семьи (гражданина) льготы по налогу на недвижимость

	да

	
	12

	Сведения о наличии у члена семьи (гражданина) льготы на бесплатное получение лекарств, выдаваемых по рецептам врачей, а также отпускаемых на льготных условиях

	да

	
	13

	Сведения о наличии у члена семьи (гражданина) льготы по плате за пользование квартирным телефоном (кроме международных и междугородных разговоров), за пользование жилым помещением, по его техническому обслуживанию, за коммунальные услуги (горячее и холодное водоснабжение, водоотведение (канализация), газо-, электро-, теплоснабжение, пользование лифтом, вывоз, обезвреживание и переработка твердых коммунальных отходов)

	да

	
	14

	Сведения о наличии у члена семьи (гражданина) льготы по оплате топлива

		нет



	Дополнительно сообщаю: __ нет________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Прилагаю документы на ___15__ л.

«_10_» __февраля____ 2017 г.

_________________________

 

 

(подпись заявителя)

Документы приняты «___» ___________ 20__ г.    _________________________________

                    (подпись специалиста, принявшего документы)

Регистрационный номер ______________

 




	Наименование              административной процедуры
	Принятие решения о предоставлении государственной адресной социальной помощи:

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.33.

	СОЦИАЛЬНОГО ПОСОБИЯ ДЛЯ ВОЗМЕЩЕНИЯ ЗАТРАТ НА 

ПРИОБРЕТЕНИЕ ПОДГУЗНИКОВ  

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.33.2.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры  

  
	- заявление;

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность (в отношении детей-инвалидов в возрасте до 14 лет – паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и (или) полномочия их законных представителей);

- удостоверение инвалида – для инвалидов I группы;

- удостоверение ребенка-инвалида – для детей-инвалидов в возрасте до 18 лет;

- свидетельство о рождении ребенка – при приобретении подгузников для ребенка-инвалида;

- документы, подтверждающие расходы на приобретение подгузников, установленные в соответствии с законодательством, с обязательным указанием наименования приобретенного товара в Республике Беларусь;

- индивидуальная программа реабилитации инвалида или заключение врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения о нуждаемости в подгузниках. 
- Удостоверение на право представления интересов подопечного, доверенность, оформленная в порядке, установленном гражданским законодательством, документ, подтверждающий родственные отношения,-для лиц, представляющих интересы инвалида 1 группы;


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем, которые граждане вправе представить самостоятельно  
	- справка о  месте жительства и составе семьи – для предоставления социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников детям-инвалидам в возрасте до 18 лет, имеющим 4 степень утраты здоровья;
- сведения, подтверждающие, что ребенку-инвалиду до 18 лет, имеющему 4 степень утраты здоровья, инвалиду 1 группы вследствие профессионального заболевания или трудового увечья не производилась оплата расходов на приобретение подгузников за счет средств обязательного социального страхования от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;
- сведения о предоставлении (не предоставлении) социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников по прежнему месту жительства заявителя -  при изменении места жительства (места пребывания) заявителя.

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Единовременно

	Размер платы взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Бесплатно

	Порядок представления гражданами документов
	Документы представляются гражданами лично  


Основной исполнитель: 

     Северина Ольга Вячеславовна, специалист отделения социальной адаптации и реабилитации ТЦСОН, кабинет № 1, тел. 3 49 88, ул. Советская, 35       
Исполнитель при отсутствии основного исполнителя –

     Романенко Татьяна Николаевна, специалист отделения социальной адаптации и реабилитации ТЦСОН, кабинет № 1, тел. 3 49 88, ул. Советская, 35       
	 

ОБРАЗЕЦ              
К административной процедуре 2.33.2
	«Приложение 2

к постановлению Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь 13.03.2012 № 38 (в редакции постановления Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь 23.12.2013 № 127)


	 

 

В    управление     (отдел)    по    труду,    занятости  
 

и  социальной  защите (управление  социальной  

 

 защиты) Лепельского районного  исполнительного   

 

 

комитета (местной администрации)

 

_Камеко      Татьяны Ивановны     _______________

 

(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)

 

_____________________________________________

 

заявителя (его законного представителя),

 

_г. Лепель  ул.  Интернациональная   д. 54,  кв.1___

 

(регистрация по месту жительства)

 

_____________________________________________

 

(месту пребывания)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении государственной адресной социальной помощи в виде социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников

1. Прошу предоставить государственную адресную социальную помощь в виде социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников _____________________ Камеко      Ирине      Васильевне____________________________

(фамилия, имя, отчество (если таковое имеется) лица,

_____________________________________________________________________________

имеющего право на получение социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников),

являющемуся ребенком-инвалидом, имеющим IV степень утраты здоровья (далее - ребенок-инвалид), инвалидом I группы (нужное подчеркнуть).

2. Регистрация по месту жительства (месту пребывания) ребенка-инвалида, инвалида I группы:

наименование населенного пункта ___ г. Лепель____________________________________

улица __ Интернациональная ___________________________________________________

дом № ___54__________________________________________________________________

квартира № __1________________________________________________________________

3. Место фактического проживания ребенка-инвалида, инвалида I группы:

наименование населенного пункта ___ г. Лепель____________________________________

улица __ Калинина_____________________________________________________________

дом № __84___________________________________________________________________

квартира № __5________________________________________________________________

4. Домашний телефон __4-01-07___       мобильный телефон     (+375) 33 333 05 05 –МТС_
Прилагаю документы на __7__ л.

 

«_20__» ___июля   2017 г.

 

_________________________

 

 

(подпись заявителя)

 

Документы приняты «___» ___________ 20__ г.

 

______________________________________

(подпись специалиста, принявшего документы)

 

Регистрационный номер _________________




	Наименование              административной процедуры
	Принятие решения о предоставлении государственной адресной социальной помощи:

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.33.

	ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОДУКТАМИ ПИТАНИЯ ДЕТЕЙ

 ПЕРВЫХ ДВУХ ЛЕТ ЖИЗНИ

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.33.4.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры  


	-заявление;

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи (для несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет – при его наличии);

- выписка из медицинских документов ребенка с рекомендациями врача-педиатра участкового (врача-педиатра, врача общей практики) по рациону питания ребенка;

- свидетельство о рождении ребенка, для лиц, имеющих детей в возрасте до 18 лет, (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при его наличии);

- свидетельство о заключении брака (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при его наличии);

- копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей;

- копия решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей;

- копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки – для лиц, назначенных опекунами ребенка;

- копия решения суда о признании отцовства, или свидетельство об установлении отцовства (в случае, если отцовство установлено либо признано в судебном порядке), или справка о записи акта о рождении (в случае, если отцовство признано в добровольном порядке);

- выписка (копия) из трудовой книжки или иные документы, подтверждающие занятость трудоспособного отца в полной семье либо трудоспособного лица, с которым мать не состоит в зарегистрированном браке, но совместно проживает и ведет общее хозяйство;

- договор найма (поднайма) жилого помещения – для граждан, сдававших по договору найма (поднайма) жилое помещение в течение 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для граждан, уволенных с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, частного нотариуса, сокращением численности или штата работников, – в течение 3 месяцев, предшествующих месяцу обращения);

- договор ренты и (или) пожизненного содержания с иждивением – для граждан, заключивших указанный договор;

- сведения о полученных доходах каждого члена семьи за 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для семей, в которых трудоспособный отец ( трудоспособное лицо, с которым мать не состоит в зарегистрированном браке, но совместно проживает и ведет общее хозяйство уволен с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, частного нотариуса, осуществляющего нотариальную деятельность в нотариальном бюро, адвоката, осуществляющего адвокатскую деятельность индивидуально, прекращением деятельности филиала, представительства или иного обособленного подразделения организации, расположенных в другой  местности, сокращением численности или штата работников, – за 3 месяца, предшествующих месяцу обращения), за исключением семей при рождении и воспитании двойни или более детей.

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем, которые граждане вправе представить самостоятельно  
	- справка, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье;
- справка о месте жительства и составе семьи (или копии лицевого счета;) 

- справка о принадлежности гражданину и членам его семьи правах на объекты недвижимого имущества либо об отсутствии таких прав;
- другие документы, необходимые для назначения государственной адресной социальной помощи.

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	На каждые 6 месяцев до достижения ребенком возраста 2 лет

	Размер платы взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Бесплатно

	Порядок представления гражданами документов
	Документы представляются гражданами лично либо через полномочного представителя   


Основной исполнитель: 

     Романенко Татьяна Николаевна, специалист отделения социальной адаптации и реабилитации ТЦСОН, кабинет № 1, тел. 3 49 88, ул. Советская, 35       
Исполнитель при отсутствии основного исполнителя –

Северина Ольга Вячеславовна, специалист отделения социальной адаптации и реабилитации ТЦСОН, кабинет № 1, тел. 3 49 88, ул. Советская, 35             

  

	


	Наименование

административной

 процедуры
	Выдача справки о предоставлении государственной адресной социальной помощи

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.34.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры  
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем, которые граждане вправе представить самостоятельно  
	----------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	В день обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Бессрочно

	Размер платы взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Бесплатно

	Порядок представления гражданами документов
	Документы представляются гражданами лично либо  через полномочного представителя   


Основной исполнитель: 

 Северина Ольга Вячеславовна, специалист отделения социальной адаптации и реабилитации ТЦСОН, кабинет № 1, тел. 3 49 88, ул. Советская, 35             
Исполнитель при отсутствии основного исполнителя –

     Романенко Татьяна Николаевна, специалист отделения социальной адаптации и реабилитации ТЦСОН, кабинет № 1, тел. 3 49 88, ул. Советская, 35       
